
１１．金銭等の取扱いに関する細則 
 

スペリア佐屋管理組合管理規約に基づき「金銭等の取扱いに関する細則」を次の通り定め

る。 

 

（目的） 

第 1条 本細則は、管理費等及び修繕積立金を安全に取扱うことを目的とする。 

 

（口座の改廃） 

第 2条 管理組合の口座の開設、及び廃止は理事会の決議により行う。 

 

（金銭の移動） 

第 3条 管理組合の金銭を、他の口座に移動する場合は理事会の決議により行う。 

 

（小口現金口座） 

第 4条 日常的に必要な小口現金口座は、原則として３０万円を超えない範囲内で管理す

る。 

 

（管理費等の支出） 

第 5条 総会で決定した以外に管理運営に必要な支出を行う場合は、次の通りとする。 

  一 理事長は、一件当り３万円まで支出することができる 

  二 理事長、副理事長、会計担当理事の承認により、一件当り１０万円まで支出する

ことができる 

  三 理事会の決議により、一件当たり５０万円まで支出することができる 

  四 止むを得ず５０万円以上の支出を要する場合は、理事会おける出席理事の 4分の

３以上で決する 

 

（銀行届出印鑑の管理） 

第 6条 管理組合正規の銀行届印鑑（以下、印鑑と言う）の使用管理に関して以下の様に

定める。 

 一 印鑑の使用に関しては、その目的を明確にし理事長又は事務局長の承認を得て使用

する。 

 二 印鑑を使用した場合は、「印鑑使用台帳」に日付・使用目的・提出先・部数・使用

者及び特記事項があればその記入を行う。 

 三 印鑑はマンション内で保管し外部に持ち出さない。 

   やむを得ない事由で外部に持ち出す必要のある時は、その理由を明記し理事長の許

可をえること。（様式２５） 

 四 印鑑の保管は金庫内に保管し必ず施錠すること。 

 五 印鑑の使用した状況を月１回の理事会に報告する。 

 六 事務局は日常正規に保管されていることを確認すること。  

 

（細則の改廃） 

第７条 この細則の改廃は、総会出席者の過半数で決する。 

 

（発効） 

第８条 この細則は、平成 15 年 3 月 30 日より発行する。 
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